
2021-2022学年第一学期补考考试安排（本科）
各学院（部）、相关单位：

按照学校教学工作安排，本学期补考将在11月15日陆续开始进行，补考考试有关事项安排如下，请认真执行。

一、考试安排

1.补考分两部分进行。理论课程由教务处统一安排，其它由任课教师根据实际情况制定考核方式。

2.请各学院通知相关师生按时参加考试。

（1）学生可在教学综合信息服务平台“信息查询---考试信息查询”中查询考试时间和地点；教师可在“成绩---成绩录入（教师）”中查询考试科目和学生名单。

（2）考试地点为“学生主动联系任课老师进行考试”的科目，请学生在11月15日前主动联系任课教师确认补考方式。体育课请以“附件3:2021-2022学年第一学期体育课补考通知”按时参加补考；马克思主义学院非统考课程请以“附件4:马克思主义学院实践类课程考试安排”按时参加补考。

二、试题印制

1.试题质量由出题学院负责。命题教师应严格按照《西安科技大学试题标准格式》排版，认真填写相关信息。在送印前制好原稿，教务处不负责打印。

2.全校性公共基础课试题须经命题教师所在学院的教学院长（其他课程试题须经系、教研室主任）审定、签字后，方为有效试题。

3.试卷印制由教务处负责，教师不得私自外印。命题教师应于考试前至少3个工作日亲自送印试题。 

4.考务办公室设在骊山校园办公楼110室，秦汉校园3-2-203室（艺术学院教学办公室），监考在考务办公室领取试卷。

三、监考要求

监考人员必须是学校在岗职工，并要求认真负责、穿着整洁、举止端庄，佩戴口罩，提前10分钟到达考场，做好考试有关准备工作。考试开始15分钟后，监考人员未到按无故缺席处理。监考人员和考生须严格遵守《西安科技大学本科生课程考试工作规程》,监考人员如有调换，请于考前向教务科备案。

请监考人员特别注意： 

考试前：由监考1对考生座位进行现场编排，并要求考生将非考试物品（手机、书包、书籍等）集中放置在指定位置，严禁考生自备草稿纸；由监考2负责逐一检查、核对考生证件信息，无证件（证明）者不允许参加考试。

考试开始时：监考人员应提醒考生在试卷的规定位置分别写明班级、姓名、学号等信息，并强调考生核对准确。

考试过程中：监考人员应自觉遵守监考纪律，维持考试秩序。标准考场内，两名监考人员应做到“一前一后，一动一静”。监考人员不得随意调换考场、擅自离开考场，不做与监考无关的事。对考试违纪、作弊的考生，监考人员应立即制止并取消其继续考试资格，收缴答卷，及时通知考试巡视人员处理，同时在考场记录单记录，不得隐瞒或私自处理。

考试结束前：考试结束前15分钟，监考人员应提醒考生考试剩余时间。考试结束时，督促考生按时交卷。监考人员应如实填写考场记录单。

四、保障工作

1.考试期间，请资产与后勤管理处做好供电、考场卫生等考试保障工作，请及时通知临潼校区、秦汉校区教学楼管理员做好考场开门工作。

五、几点说明

（1）考生必须持有效证件（一卡通或学生证）提前10分钟进入考场。证件丢失者，须持学院开具的附有照片并加盖骑缝公章的证明。考试开始15分钟后不得进入考场，同时，此次课程考试按缺考处理。
（2）鼓励对考试作弊和监考违规行为进行举报，邮箱：jwc@xust.edu.cn，电话：029-83858169。

请各学院、各相关单位接到本考试安排后认真核对，如有疑问，请及时与教务科联系，电话：029-83858041。

                  教务处

2021年11月11日 

