分配评阅教师、论文评审、答辩安排、成绩录入等相关操作说明
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分配评阅教师、论文评审、答辩安排、成绩录入等相关操作说明
在毕业设计（论文）管理系统【评审答辩和成绩管理】功能模块中，按照学院具体安排，由【系主任】或【教学秘书】分配评阅教师，指导教师和评阅教师分别进行论文评审；答辩安排由【系主任】提交完成；【答辩记录】、【答辩意见】、【答辩成绩】由答辩秘书录入。相关操作方法如下：
一、系主任分配评阅教师的操作方法
系主任：单击【评审答辩和成绩管理】功能模块下【为学生分配评阅教师】，在弹出的【为学生分配评阅教师】界面里选择分配方式【分配评阅教师】或【一键分配评阅教师】或【导入为学生分配评阅教师】，为学生分配评阅教师。
教学秘书分配评阅教师操作同系主任。
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二、指导教师评阅学生“毕业设计（论文）”的操作方法
指导教师：单击【评审答辩和成绩管理】功能模块下【导师评阅学生】，在弹出的【导师评阅学生】界面里单击要评阅学生记录的右侧命令【查看详情】，在弹出的【评阅成绩】界面【指导教师评审成绩】下方，输入百分制【指导教师评审成绩】、填写【评审意见】及【学生毕业设计（论文）工作期间表现的整体评价】，单出【提交】。
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三、评阅教师评阅学生“毕业设计（论文）”的操作方法
评阅教师：单击【评审答辩和成绩管理】功能模块下【评阅学生】，在弹出的【评阅学生】界面里单击要评阅学生记录的右侧命令【查看详情】，在弹出的【查看成绩】界面【评阅教师评审成绩】下方，输入百分制【评阅教师评审成绩】、填写【评语】，单出【提交】。
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四、系主任提交“答辩安排”的操作方法
答辩安排由【系主任】提交，【教学秘书】审核完成；
1.系主任提交“师生答辩安排”的操作方法：
系主任：单击【评审答辩和成绩管理】功能模块下【师生答辩安排】，在弹出的【师生答辩安排】界面里，可选择答辩安排方式【添加单个答辩组】或【表格导入答辩组和学生】，进行答辩安排。具体操作如下图所示：
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2.教学秘书审核“师生答辩安排”的操作方法：
教学秘书：单击【评审答辩和成绩管理】功能模块下【师生答辩安排】，在弹出的【师生答辩安排】界面里，可进行答辩安排的【查看】操作。
3.“查看我的答辩组和学生”的操作方法：
指导教师：单击【评审答辩和成绩管理】功能模块下【查看我的答辩组和学生】，在弹出的【查看我的答辩组和学生】界面里，可查看答辩安排相关信息。
教学院长、教学秘书、系主任、督导专家、评阅教师、第二指导教师等角色【查看我的答辩组和学生】操作方法同指导教师。
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4.教学秘书下载“师生答辩安排”的操作方法：
教学秘书：单击【评审答辩和成绩管理】功能模块下【师生答辩安排】，在弹出的【师生答辩安排】界面里，单出【导出Excel表格】下的【全部数据】或【选中数据】，导出学院答辩安排表。
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五、答辩秘书录入“答辩记录、意见、成绩”的操作方法
【答辩记录】、【答辩意见】、【答辩成绩】由答辩秘书录入。当系主任安排【师生答辩安排】后，【答辩秘书】角色就自动出现在对应教师的角色列表中，教师切换角色，进入【答辩秘书】界面。
答辩秘书：单击【答辩组】功能模块下【答辩组名称】，在弹出的【答辩组】界面里，单击对应学生记录右侧的【录入】命令，弹出【查看成绩】界面，如果答辩时间未到，则【信息提示】不能录入；如果答辩时间到，则可录入【答辩成绩】，如选择是否需要二次答辩、录入百分制答辩成绩、答辩意见、学生陈述的内容、答辩小组提问、学生回答情况等信息，单击【提交】。
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六、学院导出“毕业设计（论文）”成绩的操作方法
教学秘书：单击【评审答辩和成绩管理】功能模块下【查看学生成绩】，在弹出的【查看学生成绩】界面里，单出【导出Excel表格】下的【全部数据】或【选中数据】，导出学院毕业设计（论文）综合成绩。
[image: image18.png]TIERFS
R

SENF 2 U OHE OB

onFan MR WAGc WEPERMC-
s A > st 2= I s
e s : i - BSR4 -
B e RS bl = ESITEERE: 2
v E . RERA: 28 B Bams: 2w .

>
/ 2 RS
>

o AFESEFEIE

FER R MIRERS KOWPER WRRE RS ARG REHEAUBTEWARBREWER  EG
i — | L=, EsEEERR TEE B#RA BEeO  BERA SARL AEhewn meAn 2 =
W HEIEE 1R o0 o HERTMEIRTNE, $15

- EERMERBNTE

4 SHipkst

e HEER >

= REg >
- S >





[image: image19.png]24 #5 ik BER REAE Eil=Esd] Eil=ES SR BRRS | BEr | RURAE| MEROEMS | BSRRTEMS | BSRRTEMSEN | PRRTTEMS | SHAS | G55 | SENAEE | RIRNER
EAk | 20000002 | MR | MIAEAL RHMGRRHERRARMHA | BRE | £ E2XH) & | T84 | osl0 28 FHRA R4 (80.0) DesignTable FHRA %%i)\v 24.0 Km&(za.o)v 22.3%





6
5

