西安科技大学院处函件
                                       教务发〔2009〕12号

关于抽检2008-2009学年第1学期

期末考试试卷的通知

各学院：

为确保考试命题、阅卷、评分、试卷存档等相关工作的合理性、规范性，积极推进学校教学二级管理，决定从第六周（3月23日）起对2008-2009学年第1学期期末考试试卷进行抽检。请各二级教学单位按要求及时安排开展此项工作，教务处将联合校教学督导专家组于第八周进行重点检查验收。

一、试卷抽检数量要求
各学院至少应抽检10套试卷。试卷涉及课程应尽量多样化，且原则上不与上次抽检试卷重复。
二、各学院试卷抽检工作安排
1.试卷抽检时间及主要工作内容

各学院试卷抽检评价时间段为3月23日－4月3日(第6－7周)，主要工作有：学院试卷抽检工作安排、选定评价者、实施评价、撰写学院工作总结并将检查结果向本学院教师及时通报。
2.试卷抽检评价程序：
（1）各学院自行选定抽检课程后，组织教学经验丰富的教师担任试卷评价者，每位评价者负责一套试卷。3月24日之前将本单位试卷抽检工作安排（电子word文档）送交教务处质量控制与评估中心（zhikongke@xust.edu.cn）。
（2）评价者（各单位自定）应首先仔细阅读该套试卷的教学大纲和评分标准（或参考答案），做到基本了解该课程考试概况；其次随机抽取其中一个班级试卷A、B卷各10份（共20份）进行重新评阅，并保留评阅记录。重新评阅记录主要为20份试卷成绩表，其中若与原成绩不符时，应做红色标记和说明。

（3）评价者依照重新评阅时获得的信息，填写《西安科技大学试卷质量评价表》（以下简称《评价表》，可从教务处网页下载）。填写时应做到有理有据，用事实和数据说话，评语不应过于简单，避免使用模糊语言。

（4）撰写学院试卷抽检总结报告并提交相关材料。4月3日前，各学院应将抽检试卷（内含学生试卷、成绩单、评分标准、教学大纲、试卷分析报告）、重新评阅记录、填好的《评价表》及学院总结报告一并交教务处，以备检查验收。

三、试卷抽检工作验收

第8周，按照各学院提交的相关材料，由教务处联合校教学督导专家组集中检查验收各学院试卷抽检工作的开展情况。

各学院应按照我校有关二级教学管理的精神，高度重视本单位试卷命题及阅卷质量，主动做好试卷质量的抽查评价工作。将试卷抽检所得到的评价信息和存在的问题及时反馈给教师，并作为期末教师命题、评阅试卷工作的有效参考。同时，对试卷存档的完整性、规范性以及存档地点要给予高度重视。
                                   教务处

二〇〇九年三月十六日
