
关于编制2018-2019-2学期教学计划的通知

各学院（部）：

2018-2019-2学期，共计20周，其中理论教学16周，实践教学3周，考试1周，详细进度安排见附表2。现请各学院登录教务管理系统，编制并录入下学期教学计划，并注意以下要求：
一、时间安排

1．10月8日—10月26日  各学院编制并录入教学计划。
2．11月5日—11月16日  各学院落实教学任务。

二、教学计划编制相关要求

1．2016、2017、2018级教学计划按照2016版人才培养方案落实制定，其余年级按照2013版制定。制定过程中需严格按照人才培养目标和教学大纲要求，保证各课程的理论、实验及上机学时，保证必要的实践教学环节。
2．课程设置应系统、科学、合理。编制下学期教学计划前，请先查看各专业已开课程计划，然后根据人才培养方案制定新学期课程计划。
查看各专业已开课程计划方法：登陆教务系统-教学计划管理-专业计划管理-双击要查询的年级和专业即可。为避免出现课程重排、漏排和开设次序颠倒现象，下学期教学计划编制完成后，各学院（部）应按同样步骤，查询并审定教学计划。
3．大类招生专业如要分专业，或专业要分方向，请将专业、方向名称及对应的班级交教务处教学科，否则后期无法落实教学任务。
4．各专业计划的周学时（含实验、上机学时）请控制在24学时（含24）以内，考试课程请控制在4门（含4门）以内，建议周学时3以下的课程集中半学期授课。

5．为规范教学计划内容信息，并为后期各类教学数据采集做准备，录入课程信息时，下图中除带星号的必填项之外，红色方框中的内容也需录入，否则审批不予通过。
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注意：a. 开课学期务必和年级匹配：18级为2，17级为4，16级为6，15级为8；

b. 学分、起止周次、周学时、总学时、各分学时需保持一致；

c. 起止周格式如01-16，勿填成1-16；

d. 理论课和实验课周学时格式如2.0-0.0或0.0-1.0；集中实践周学时如+2；

e. 如课程有课内实验/上机学时，周学时中也应体现，如2.0-1.0；

f. 课程性质务必按培养方案中的课程设置选填，类别包括：主干，必修，选修等。

6．大学英语、高等数学、大学物理、体育、创新创业基础及思政类课程已统一安排，除个别专业01-16周有集中实践教学环节外，其余专业不得调整。
7．为保证教学周连贯性，全部1-2周的金工实习和部分电工电子设计按周学时0.0-4.0排课，不再按集中实践周安排。同时，结合工程训练中心师资和场地条件，对部分专业金工实习和电工电子设计开课学期进行统一摆布，并已录入教务系统，各学院不再调整，具体安排见附表1。
8．请于10月26日前完成18-19-2学期各年级教学计划编制、校对、审核工作，并将审定的教学计划（教学院长签字）交教务处教学科。

三、教学任务落实相关要求

1．卓越班所有课程均为小班上课，授课教师职称需为教授。
2．合作办学班不得与普通班合班上课，授课教师职称需为教授。
3．所有课程优先安排教授、副教授授课。
4．落实任务时不得更改课程周学时、起止周等信息，确保计划和任务一致性。
5．理论课含课内实验/上机学时的，必须落实实验/上机任务，方式如下：教学计划管理-教学任务管理-计划任务安排-右键点选未落实任务专业-新增教学班-弹出“计划任务安排操作”窗口，如下图：
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前述步骤与以往理论课任务安排一样，理论课任务落实完成后，点击 “实验任务安排”按钮，弹出“实验课独立安排教师”窗口，如下图：
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在序号栏中输入教学班序号（阿拉伯数字，由1开始，依次安排），然后双击要排的班级，选择场地要求、排课楼号及任课教师，单击保存，实验教学班即会出现在右侧选框中，左侧所有班级实验任务落实完成后，点击关闭。
注意：①如课程有课内实验/上机学时，在做计划时，实验周学时不能为0.0，否则“计划任务安排操作”窗口中不会出现“实验任务安排”按钮；②同一序号代表相同教学班，如果是多个班同一个头上课，则序号相同；③须确保左侧选框中所有班级都落实完毕，即人数列都为“0”。

6．除学科前沿讲座类课程外，原则上不得2人（或2人以上）合上一门课程。确需由课程团队合作授课的，须经学院（部）审核、教务处批准同意，且在开课1周内向教务处提交课程进度表。
7．新进青年教师，必须助课一年以上，且通过教研室（系）组织的试讲，经学院（部）审核同意并报教务处备案后，方可安排教学任务。
四、其它说明

1．因后期还有排课、教材计划编制等工作，请各学院务必精心组织，严格按照本通知时间安排，按时完成教学计划编制、教学任务落实工作。
2．①如需要对提交后、教务处审批前的更改申请进行调整，可直接选中记录，右键“编辑记录”进行修改，不需重复提交申请。②如需增加新课程，可在“课程库管理”模块按课程编码规则编制代码，并填写课程相关信息后提交申请。

教务处

2018年10月8日

附表1:  2018-2019-2学期金工实习、电工电子设计安排表

	课程名称
	学分
	周学时
	起止周
	总学时
	专业名称
	年级

	电工电子设计A
	2.0
	+2
	07-08
	+2
	电气工程及其自动化(合作办学)
	2017

	电工电子设计A
	2.0
	+2
	19-20
	+2
	电气工程及其自动化
	2017

	电工电子设计B
	1.0
	+1
	18-18
	+1
	材料科学与工程
	2017

	电工电子设计B
	1.0
	+1
	18-18
	+1
	高分子材料与工程
	2017

	电工电子设计B
	1.0
	+1
	18-18
	+1
	无机非金属材料工程
	2017

	金工实习A
	4.0
	+4
	17-19，21-21
	+4
	机械设计制造及其自动化(卓越)
	2018

	金工实习A
	4.0
	+4
	17-19，21-21
	+4
	机械类
	2018

	金工实习B
	2.0
	0.0-4.0
	01-16
	64
	采矿工程
	2018

	金工实习B
	2.0
	0.0-4.0
	01-16
	64
	建筑环境与能源应用工程
	2018

	金工实习B
	2.0
	0.0-4.0
	01-16
	64
	采矿工程（卓越）
	2018

	金工实习B
	2.0
	0.0-4.0
	01-16
	64
	安全工程（卓越）
	2018

	金工实习B
	2.0
	0.0-4.0
	01-16
	64
	安全工程
	2018

	金工实习B
	2.0
	0.0-4.0
	01-16
	64
	工程力学
	2018

	金工实习B
	2.0
	0.0-4.0
	01-16
	64
	矿物加工工程
	2018

	金工实习B
	2.0
	0.0-4.0
	01-16
	64
	消防工程
	2018

	金工实习C
	1.0
	0.0-4.0
	01-08
	32
	工程管理
	2018

	金工实习C
	1.0
	0.0-4.0
	01-08
	32
	自动化
	2018

	金工实习C
	1.0
	0.0-4.0
	01-08
	32
	能源化学工程
	2018

	金工实习C
	1.0
	0.0-4.0
	01-08
	32
	会计学
	2018

	金工实习C
	1.0
	0.0-4.0
	01-08
	32
	土木工程
	2018

	金工实习C
	1.0
	0.0-4.0
	01-08
	32
	化学工程与工艺
	2018

	金工实习C
	1.0
	0.0-4.0
	01-08
	32
	应用化学
	2018

	金工实习C
	1.0
	0.0-4.0
	01-08
	32
	给排水科学与工程
	2018

	金工实习C
	1.0
	0.0-4.0
	01-08
	32
	信息管理与信息系统
	2018

	金工实习C
	1.0
	0.0-4.0
	01-08
	32
	土木工程(卓越)
	2018

	金工实习C
	1.0
	0.0-4.0
	01-08
	32
	化学工程与工艺(卓越)
	2018

	金工实习C
	1.0
	0.0-4.0
	01-08
	32
	土木工程(合作办学)
	2018


附表2:  2018-2019-2学期教学进度安排表
	周  次
	起止日期
	教学活动
	备  注

	1-16周
	2月25日—6月16日
	18/17/16级理论教学

15/14级毕业实习与设计
	总计16周

	17-17周
	6月17日—6月23日
	18级实践教学

17/16级考试

15/14级毕业设计
	总计1周

	18-18周
	6月24日—6月30日
	18/17/16级实践教学

15/14级毕业设计
	总计1周

	19-19周
	7月1日—7月7日
	18/17/16级实践教学

15/14级毕业教育
	总计1周

	20-20周
	7月8日—7月14日
	18级考试

17/16实践教学
	总计1周

	21-26周
	7月15日—8月25日
	暑  假
	总计6周


备注：18级考试周为第20周，其它年级为第17周。









