
西安科技大学院处函件

                                         教务函〔2018〕46号

关于做好2018届本科毕业设计（论文）
答辩工作的通知
各学院：

为提高我校本科毕业设计（论文）质量，规范毕业设计（论文）答辩工作管理，确保2018届本科毕业设计（论文）答辩工作顺利进行。依据教务处《关于做好2018届本科毕业设计（论文）工作的通知》（教务函〔2017〕90号）及《西安科技大学本科毕业设计（论文）工作管理办法》（西科办发〔2016〕78号）相关要求，现将2018届本科毕业设计（论文）答辩工作安排如下：

一、本科毕业设计（论文）答辩工作时间安排

1．2018届本科毕业设计（论文）成绩报送时间为2018年6月22日17:00前。由于毕业设计（论文）成绩关系到学生的毕业证书、学位证书发放、毕业生派遣等相关工作，请各学院高度重视该项工作，依据成绩报送时间安排好各专业学生的答辩工作（含二次答辩），并按时报送毕业设计（论文）成绩。
2．教务处将于各学院答辩前两周内对本科毕业设计（论文）进行文字重复率的网络抽检工作，依据《关于做好2018届本科毕业设计（论文）工作的通知》和《西安科技大学学术不端行为查处细则》相关规定处理。
3．请各学院于6月1日前将“学院2018届本科毕业设计（论文）答辩工作安排表”（见附件）纸质版和电子版文档报教务处实践教学科（电子邮箱：shijianjxk@xust.edu.cn）。
4．答辩期间教务处将联合校教学督导专家组对答辩工作进行专项检查，重点跟踪检查具有创新性的毕业设计（论文）答辩情况。
二、本科毕业设计（论文）答辩及成绩评定要求
1．各学院根据实际情况成立若干答辩小组，各答辩小组成员原则上应由5名或5名以上具有中级及中级以上职称的教师组成，其中设组长1名，秘书1名，具体负责各组答辩工作事宜。

2．毕业设计（论文）指导教师和评阅教师应在学生答辩前各自独立地进行毕业设计（论文）评阅并给出评阅成绩。指导教师和评阅教师的评审意见书应由中级及中级以上职称的教师评阅并签名，不得由初级职称的教师评阅，不得在答辩结束后再给出评阅成绩。教师在评阅意见书中须对毕业设计（论文）进行详实的评价，不得简单填写“同意答辩”等字样。
3．各学院在答辩过程中应采取公开答辩的形式进行，应鼓励并创造条件让同专业或不同专业、年级学生进入答辩现场进行观摩学习。
4．毕业设计（论文）综合成绩原则上应由指导教师成绩、评阅教师成绩和答辩成绩三部分组成，原则比例为3:3:4。各学院如需根据各专业特点及学院实际情况进行适当调整的须向教务处提出书面申请，经批准后方可调整成绩比例。
5．根据《西安科技大学学术不端行为查处细则》相关规定：“对违反西安科技大学学术不端行为查处细则的在籍学生，取消申请学士学位论文答辩资格，情节严重者将取消学士学位、开除学籍”。请各学院和指导教师应高度重视学生毕业设计（论文）学术不端行为的监督检查工作，确保学生毕业设计（论文）质量合格。
三、本科毕业设计（论文）成绩报送要求

1．各学院报送的毕业设计（论文）成绩应为五等级制（优秀：90～100分；良好：80～89分；中等：70～79分；及格：60～69分；不及格：59分以下）且成绩比例为：优秀率原则上应在15%左右，良好率和中等率原则上应分别在35%左右，及格率和不及格率根据各学院实际情况确定。

2．各学院应对在一次答辩中成绩不及格者及对一次答辩结果提出异议者进行二次答辩。二次答辩必须在各学院答辩委员会的指导下进行且须在报送成绩之前完成。

3．各学院以学院为单位报送毕业设计（论文）成绩，同时为避免报送成绩时学生信息有误，本届毕业设计（论文）成绩表模板将由教务处教务科在答辩前统一下发，各学院依据教务科下发的成绩表模板填报电子版成绩表，学生学籍信息以教务管理系统下载的数据信息为准，并按时提交加盖学院公章的纸质版成绩表。
四、本科毕业设计（论文）创新性跟踪检查

1．学校鼓励学生在毕业设计（论文）中进行创新性的探索，教务处及校教学督导专家组将在毕业设计（论文）答辩期间对具有创新性的毕业设计（论文）进行跟踪督导检查。
2．各学院在答辩前一周确定各专业具有创新性的学生毕业设计（论文），并在“学院2018届本科毕业设计（论文）答辩工作安排表”中填写相关信息后报教务处实践教学科。
五、本科毕业设计（论文）格式要求
毕业设计（论文）格式参照《科学技术报告、学位论文和学术论文的编写格式》国家标准（GB7713-87）要求执行，基本要求为：
1．毕业设计（论文）正文需用毕业设计（论文）专用纸撰写或打印；
2．页面设置：自定义210mm×297mm(或A4)

   页面边距：上：40mm，下：25mm，左：25mm, 右：23mm

3．正文字号为小四号宋体，行间距由各学院统一规定（部分专业学生的毕业设计(论文)视情况也可用五号字，行间距自定）。
4．毕业设计（论文）的装订顺序为“封面”、“学位论文诚信声明书”、“摘要”、“目录”、“正文”、“参考文献”、“致谢”等内容，其余各种材料均放入毕业设计（论文）专用档案袋中。

六、其他要求

1．各学院对本学院学生的毕业设计（论文）纸质文档和电子版文档均需进行保存，保存时间不少于3年。
2．毕业设计（论文）档案袋、封皮、论文专用纸等纸质材料由各学院以毕业生自然班为单位提前统计需求量后到教务处教材科办理领取手续，其它与毕业设计（论文）相关的电子版材料可在教务处网站下载。
3．各学院在本通知的原则下可根据各专业特点制定出具体的答辩工作安排。
附件：学院2018届本科毕业设计（论文）答辩工作安排表
教务处

2018年5月21日
附件：

　           　学院2018届本科毕业设计（论文）答辩工作安排表

学院（盖章）：                                                                         填表日期：      年    月    日
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	专业年级班
	答辩小组编号
	答辩人数
	答辩时间
	答辩地点
	是否有创新性毕业设计（论文）学生答辩（人数）
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