
关于编制2017-2018-1学期教学进程计划的通知

各学院（部）：

2017-2018-1学期，共计21周，其中理论教学17周（2017级16周），实践教学3周，考试1周。现请各学院登录教务管理系统，录入17-18-1学期教学进程计划。
一、时间安排

1．4月14日—4月27日  各学院编制教学进程计划；

2．5月8日—5月23日   各学院落实教学任务。

二、教学计划制定相关要求

1．由于教务系统课程库已按2016版培养方案编码规则更新调整，各专业目前系统中留存的课程仅作为下学期开设课程的参考，在制定计划时，拟开设的所有课程需按培养方案进行审定，并全部更换新代码。各专业计划录入完毕后，每门课程的代码均为字母打头（A、B、C、S）才算正确。
2．新课程库是在各学院（部）提交的课程编码基础上，根据编码规则及“开课学院一致时，同一课程名称课程代码唯一性”原则对部分课程编码调整后形成的。在录入教学计划时，如系统中代码与培养方案中代码不一致，以课程名称和开课单位为准进行选择。

3．2016、2017级教学计划按照2016版人才培养方案落实制定，其余年级按照2013版制定。制定过程中需严格按照人才培养目标和教学大纲要求，保证各课程的理论、实验及上机学时，保证必要的实践教学环节。课程设置应系统、科学、合理，编制完成后，与前面各学期开课情况进行比对，坚决杜绝重复排课和课程开设次序颠倒的现象。

4．英语阅读（1）、英语阅读（3）、高等数学A（1）、大学物理A（1）这四门课程，如果参加选课，则分别选用A2231010、A2231040、A2011012、A2013012代码对应的课程，如因1-17周内有集中实践教学环节，无法参与统一选课，则选用A2231011、A2231041、A2011013、A2013013代码对应的课程。

5．为规范计划内容信息，并为后期教学数据采集做准备，录入课程信息时，下图中除带“*”的必填项之外，红色方框中的内容也需录入，否则审批不予通过。

注：a. 学分、起止周次、周学时、总学时、各分学时需保持一致；

b. 学分保留小数点后一位，如2.0；

c. 起止周格式如01-16，勿填成1-16；

d. 理论课和实验课周学时格式如2.0-0.0或0.0-1.0；集中实践周学时如+2；

e. 权重系数：主干课1.2，必修课1.1，选修课1.0；

f. 课程性质、是否毕业设计、课程类别、考核方式、考试方法、考试形式根据培养方案在下拉菜单中选填。

6．各专业计划的周学时（含实验、上机学时）请控制在24学时（含24）以内，考试课程请控制在4门（含4门）以内，建议周学时3以下的课程集中半学期授课。
7．本专业如需分专业方向，请将方向名称及对应的班级交教务处教学科，否则无法落实教学任务。
8．请勿改变金工实习、电工电子设计起止周次，其它课程以金工实习和电工电子设计为准调整上课周次。

9．请务必在4月27日以前完成17-18-1学期各年级教学进程计划的编制、校对、审核工作。4月28日前，各学院需将审定的教学进程计划（主管教学的院长签字）交教学科。
三、教学任务落实相关要求

1．卓越班所有课程均为小班上课，授课教师职称需为教授；

2．合作办学班不得与普通班合班上课，授课教师职称需为教授；

3．所有课程优先安排教授、副教授教授；

4．落实任务时不得更改课程周学时、起止周等信息，确保计划和任务一致性；

5．除学科前沿讲座类课程外，原则上不得2人（或2人以上）合上一门课程。确需由课程团队成员合作授课的，须经所在学院（部）审核、教务处批准同意，且在开课1周内向教务处教学科提交每名教师的授课安排；

6．新进教师开课，必须按有关要求，通过教研室（系）组织的试讲，且备课教案完成过半，学院（部）审核同意后报教务处备案。

四、其它说明

1．本次教学计划制定，处在新旧课程库交替时期，并且，下学期理论教学周为17周，导致几乎每条记录都需要修改、审批，工作量大，请各学院务必精心组织，严格按照本通知时间安排，按时完成教学计划编制、教学任务落实工作；
2．需要对提交后、教务处审批前的更改申请进行再次调整，可直接选中记录，右键“编辑记录”进行修改，不需重复提交申请；

3．如需增加新课程，可在“课程库管理”模块按课程编码规则编制代码，并填写课程相关信息后提交申请。

教务处

2017年4月14日
附表1:  2017-2018-1学期金工实习、电工电子设计安排表
	学期
	课程名称
	起止周
	专业名称
	年级

	2017-2018-1
	电工电子设计
	15-16
	机械类
	2016

	2017-2018-1
	电工电子设计
	17-18
	机械设计制造及其自动化(卓越)
	2016

	2017-2018-1
	电工电子设计
	17-18
	建筑环境与能源应用工程
	2016

	2017-2018-1
	电工电子设计
	19-19
	矿物加工工程
	2015

	2017-2018-1
	电工电子设计
	19-19
	材料科学与工程
	2015

	2017-2018-1
	电工电子设计
	21-21
	通信工程
	2016

	2017-2018-1
	电工电子设计
	21-21
	电子信息工程
	2016

	2017-2018-1
	电工电子设计
	21-21
	电子科学与技术
	2016

	2017-2018-1
	电工电子设计
	21-21
	电子信息科学与技术
	2016

	2017-2018-1
	电工电子设计
	19-19
	应用化学
	2016

	2017-2018-1
	金工实习
	15-15
	物流管理
	2016

	2017-2018-1
	金工实习
	15-15
	信息管理与信息系统
	2016

	2017-2018-1
	金工实习
	15-15
	电子商务
	2016

	2017-2018-1
	金工实习
	16-16
	测控技术与仪器
	2016

	2017-2018-1
	金工实习
	16-16
	微电子科学与工程
	2016

	2017-2018-1
	金工实习
	16-16
	电子科学与技术
	2016

	2017-2018-1
	金工实习
	17-18
	工程力学
	2016

	2017-2018-1
	金工实习
	17-18
	消防工程
	2016

	2017-2018-1
	金工实习
	17-18
	采矿工程（卓越）
	2016

	2017-2018-1
	金工实习
	17-18
	电气工程及其自动化（合办）
	2016

	2017-2018-1
	金工实习
	17-18
	电气工程及其自动化
	2016

	2017-2018-1
	金工实习
	21-21
	城乡规划
	2016

	2017-2018-1
	金工实习
	21-21
	测绘工程
	2016

	2017-2018-1
	金工实习
	21-21
	地理信息科学
	2016

	2017-2018-1
	金工实习
	21-21
	测绘工程(卓越)
	2016

	2017-2018-1
	金工实习
	21-21
	法学
	2016

	2017-2018-1
	金工实习
	21-21
	汉语言文学
	2016


附表2:  2017-2018-1学期教学进度安排表
	周  次
	起止日期
	教学活动
	备  注

	第一周
	8月28日—9月3日
	16、15、14级

理论教学
	

	第二周
	9月4日—9月10日
	17级入学教育

其它年级理论教学
	建议9月5日—9月6日

（周二、周三）新生报到

	第三、四周
	9月11日—9月24日
	17级军训

其它年级理论教学
	

	第五至十七周
	9月25日—12月24日
	理论教学
	13周

	第十八周
	12月25日—12月31日
	17级理论教学

其它年级考试
	

	第十九、二十周
	1月1日—1月14日
	17级理论教学

其它年级实践教学
	

	第二十一周
	1月15日—1月21日
	17级考试

其它年级实践教学
	

	第二十二至二十七周
	1月22—3月4日
	放假
	2月16日春节

共6周


备注：各学院可根据本专业实际情况适当调整实践教学环节及起止周次；
  16级考试周为第20周，17级为第21周，其它年级为第18周。










