关于进一步规范本专科学生成绩单管理的通知
各学院（部）：

为进一步规范在校本专科学生成绩单的管理，提高工作效率，结合我校具体情况，现将有关事项通知如下：
一、成绩单的打印
在校本专科学生成绩单由教学管理信息系统打印（格式为默认），其他以任何理由、任何形式自制的成绩单一概不予确认。
（一）下列情形之一者，学生成绩单由各学院打印：
（1）校内各类评优、评先、表彰、各类资格审定；

（2）因就业联系工作需要；

（二）下列情形之一者，学生成绩单由教务处教务科打印：

（1）公务员招考或部队政审（须附相应公函）；

（2）出国出境。

二、成绩单的盖章
（一）每周三下午上班时间为教务处办理成绩单盖章时间，其它时间不予受理。
（二）为方便学生就业、考研，每年3月和10月，各学院统一为毕业班学生打印一份成绩单，经学院教务员签字、盖学院章后送教务处教务科盖教务处章。
（三）因特殊情况需打印最新成绩单者，填写《学生成绩单打印申请表》（以下简称《申请表》），由学院汇总后在规定时间内到教务处教务科办理盖章手续。
三、对伪造成绩单者，一经查实，将给予严肃处理。对在校生按《西安科技大学违纪处分规定》报学生处处理；对往届生，将予以登记，并停止办理一切学习证明材料3年。
四、若有其他未尽事宜，与教务处联系解决。
                          教务处

                              二〇一二年十一月七日
西安科技大学
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