
关于填报18-19-1学期校公选课的通知

各学院（部）：

本学期公选课采取网上填报方式，请通知相关教师，登录西安科技大学教务管理系统，填报拟开设的公选课程，现将填报方式及相关要求通知如下：
一、上课时间：本学期公选课开课起止周为07-14周。上课时间为周一至周五7-10节及周六1-7节。

二、开课要求：①任课教师需具有中级及以上职称，外聘教师具有高级职称；②在学期结束时进入“教务管理系统”提交成绩；③上课期间要通过不同形式抽查学生到课情况并记录；④布置至少2次大作业或综合论文，并评定成绩。课程最终考核成绩按结业考试成绩占50%-60%，大作业或论文占40%-50%的比例综合评定；⑤每个学院（部）至少开设两门公选课。
三、填报方式与步骤：

1.教师登录网页版教务管理系统，在“信息维护”下拉菜单中点选“全校性公选课申请”，进入公选课开课申请页面，如下图所示：
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2.点击课程名称下拉菜单选，选择拟开设的课程，如下图所示，也可点击[image: image2.png]


按钮，通过课程名称查找课程。
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选中课程后，将自动生成课程基本信息，包括：开课学院、课程代码、课程性质、课程类别、课程归属、考核方式、周学时、总学时、学分，以上信息教师填报时不得更改。
3.填写“起止周”：起止周范围为07-14周，不得超出该范围，并且要注意与周学时、总学时匹配。
4.填写“容量”：课程容量为拟开课程的选课人数上限，实验类公选课不得低于30，体育运动类不得低于42，其它类课程均填150。
5.选择“上课校区”：所有课程均选“骊山校园”。
6.选择“场地要求”：除有专用指定教室的部分实验类、体育运动类课程外，其它课程均选“多媒体教室”。
7.填写“申请说明”：申请说明栏只填写如下内容：

①实验类、体育运动类课程必须填写专用指定教室：如2-18-405或2-体-212。

②教师可开课时间段：申请教师必须提供两个可以上课的时间，教务处根据教室情况从中选择一个，如：周一7-8节和周三7-8节。
③选课学生要求：选课学生默认为全校本科生，如有特殊要求，请注明，如：仅限工科专业、仅限大二及以上学生等。

注意：不备注指定教室的，统一安排为多媒体教室；不填写可开课时间段的，一律不予排课。
8.下图中黑框区域为“选填区”，如无相应内容可不填写，红框区域为“不填区”，申请教师不做任何操作。
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9.点击页面下端中部“保存”按钮，提交开课申请。
10.点击页面下端右侧“打印”按钮，打印“西安科技大学校公选课开课申请表”，并提交给申请表中“开课学院”注明的学院（部）审批，各开课学院审批汇总后报送至教务处教学研究科。
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四、时间安排
1.教师网上填报截止时间为9月21日22:00前。
2.各学院（部）于9月25日前将审批签字后的“西安科技大学校公选课开课申请表”和“2018-2019-1学期校公选课申报汇总表”（见附件）报送至教务处教学研究科，并将汇总表电子版发送至邮箱：jiaoxueke@xust.edu.cn。
联系人：刘方路   联系方式：029-83858040
附件：2018-2019-1学期校公选课申报汇总表
教务处

2018年9月13日 
    XXXX    学院2018-2019-1 学期校公选课申报汇总表

	序号
	课程代码
	课程名称
	任课教师
	职工号
	职称
	任课教师所属学院

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	学院（部）审核意见：

                                                          教学院长（主任）签字：


备注：①汇总时请注意教师提交的“西安科技大学校公选课开课申请表”中开课学院是否为本单位；
②请将电子版发送至教学科邮箱jiaoxueke@xust.edu.cn。
