关于填报2010-2011学年第二学期教材使用计划的通知
各学院（部）：

    为了保证2010－2011－2学期我校本专科生教学所需教材的按时按需供应，请各学院（部）按照教材选用原则，组织教师填报教材使用计划表。

一、教材选用基本原则：

1．教材的选用要根据培养计划、教学大纲要求，由课程主讲教师提出，系或教研室审定，教学院长签字，方为有效选用。

2．选用的教材要具有先进性和教学适用性，并与该课程在教学计划中的地位和作用相适应。要优先选用优秀教材（省部级以上获奖教材、面向21世纪教材、国家级规划教材以及公认水平较高的教材等）；要优先选用近三年出版的优秀新版教材；原则上不允许使用多年以前出版的教材；在同样条件下，优先选用新版教材。同一专业方向不同班级或任课教师，一般应使用同一种教材。

3．在培养计划、教学内容和教学进度无较大变化的情况下，教材的选用要保持相对稳定，个人无权私自更换教材。要杜绝因更换主讲教师而更换教材的现象发生。

二．教材使用计划填报：

1．各学院（部）根据2010-2011学年第二学期教学任务填写《2010-2011学年第二学期教材使用计划表》，报教材科以便准备下学期教材。凡不报送使用计划的，教材科将不配发教材，空白记录视为未选教材。

2．请任课教师仔细核对自己下学期所任课程，并规范填写教材名称（若有版次等特殊要求，请注明）、编者、出版社。若所任课程已发过教材或继续使用本学期教材请注明。不允许填写“同去年”等概念模糊的字样。

3.学生购买教材人数我们另行统计，但请注明教师用书数量，并在开学后一月内到教材科分校区办公室领取，否则，就不能保证教师用书。

4. 请任课教师在《2010-2011学年第二学期教材使用计划表》备注栏中填写联系方式，以便在教材征订期间随时联系。

5. 若在填报中发现开课情况与任课教师掌握信息不符，请及时联系修改。

6.涉及校内讲义、实验指导书等学校自制教材或教材辅助材料，请与教材科联系确认，并应在学期结束前一周将原稿送教材科雁塔校区办公室。

请将填报完的《教材使用计划表》送教学院长（主任）审核并签字后于2010年12月3日前报教材科雁塔校区办公室。联系电话：85583046。       
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